
 
 

Vejledningstilbud 09/10 

Ti
l s

ko
le

be
st

yr
el

se
r,

 s
ko

le
le

de
re

, 
læ

re
re

 o
g 

ve
jle

de
re

 

 
 
Opgavefordeling 
 
Uddannelsesvejledning for 
skoleelever 
 
 
 
UU-Vestegnen tilbyder alle regionens skoleelever i 
6.-10. klasse uddannelsesvejledning. Ungdom-
mens Uddannelsesvejledning har især fokus på de 
elever, der skal have ekstra støtte og vejledning 
for at vælge og siden hen kunne gennemføre en 
ungdomsuddannelse. 

 
Det drejer sig om: 

 Elever med beskedne sociale kompetencer 
 Elever, der modtager specialundervisning 
 Elever, der har minoritetsbaggrund 
 Elever, hvor skole og vejleder skønner, at der 

er behov for en særlig tilrettelagt uddannel-
sesvejledning. 

 



 

Generelle informationer om samarbejdet 
Emne Uddannelsesvejleder Skolen / klasselærer 

 
Vejleders deltagelse i 
møder på skolen 

 
Vejlederen kan når det er rele-
vant informere om valg af ud-
dannelse, vejledning af børn 
og unge mv. Desuden deltager 
vejleder i relevante sammen-
hænge, fx team-møder, plan-
lægningsmøder og møder om 
enkelte elever.  
 
For elever med særlige vejled-
ningsbehov gælder, at vejleder 
efter aftale deltager i sko-
le/hjemsamtaler og andre mø-
der ang. elever i 7.-10. kl. 

 
Skolen informerer og indkalder 
vejlederen om relevante fora, 
møder, samt arrangementer 
der har uddannelses- og vej-
ledningsperspektiv.   

 
Hvem betaler for 
hvad? 

 
Vejledningsaktiviteter iværksat 
af UU-Vestegnen, fx transport 
og deltagerbetaling er uden 
omkostninger for skolen, med 
mindre andet er aftalt. 

 
Arrangementer og aktiviteter 
iværksat af skolen i forbindelse 
med UEA undervisningen, be-
tales af rekvirenten, også 
selvom vejlederen formidler.  

 
Forsikring under vej-
ledningsaktiviteter 

 
UU-Vestegnen administrerer 
og sikrer de nævnte ordninger.  

 
Elever forsikres i henhold til 
statens erstatningsordning. 

  
Kursustilbud til lære-
re og skoleledelse 
 

  
Vejleder uddeler UU-
Vestegnens informationsmate-
riale om lærerkurser 

 
Lærere for skolens ældste 
klasser tilbydes UU-
Vestegnens kursus om ung-
domsuddannelser. 

 
Forældrearrangemen-
ter i 7. til 9. klasse 

 
Vejleder har ansvar for i sam-
arbejde med skolen, at delta-
ge/planlægge  forældrearran-
gementer i 7. til 9. klasse med 
henblik på uddannelsesvejled-
ning 

 
Skolen har ansvar for i samar-
bejde med vejleder, at plan-
lægge og afholde forældrear-
rangementer. 
Hvis det er muligt lægges for-
ældrearrangementer for en år-
gang den samme dag. 

 
 
 

Ansvarsfordeling vedr. elever i 1.- 5. klasse 
Aktivitet Uddannelsesvejleder Skolen / klasselærer 

 
Undervisning i ud-
dannelses-, erhvervs- 
og arbejdsmarkeds-
orientering (UEA).   

 
Vejleder kan medvirke i UEA 
undervisningen som vejleder, 
konsulent eller gæstelærer. 
Vejleder kan formidle vejled-
ningsmateriale samt kontakt til 
virksomheder. 

 
Skolen har ansvar for at tilret-
telægge og udføre den obliga-
toriske UEA undervisning, jf. 
Folkeskoleloven § 7 samt Fæl-
les Mål, faghæfte 22 
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Ansvarsfordeling vedr. elever i 6. klasse 
Aktivitet Uddannelsesvejleder Skolen / klasselærer 

 
Undervisning i ud-
dannelses-, erhvervs- 
og arbejdsmarkeds-
orientering (UEA). 

 
Vejleder kan medvirke i UEA 
undervisningen som vejleder, 
konsulent eller gæstelærer. 
Vejleder kan formidle vejled-
ningsmateriale samt kontakt til 
virksomheder. 

 
Skolen har ansvar for at tilret-
telægge og udføre den obliga-
toriske UEA undervisning, jf. 
Folkeskoleloven § 7 samt Fæl-
les Mål, faghæfte 22 
 

 
Iværksætte tidlig 
indsats for elever 
med særlige vejled-
ningsbehov. 

 
Vejleder tager initiativ til, i et 
samarbejde med skolen, at 
vurdere elever, der har særlig 
risiko for ikke at begynde eller 
gennemføre en ungdomsud-
dannelse.  
 
Vejleder udarbejder indsats-
plan og afholder evt. samtaler. 

 
Skolen har ansvar for at be-
dømme eleven ud fra de fagli-
ge standpunkter, elevens fra-
vær og hjemlige forhold mv., 
samt øvrig vurdering (fx PPR).  
 
Skolen samarbejder med vej-
leder om vurderede elever.   

 
Ansvarsfordeling vedr. elever i 7. klasse 

Aktivitet Uddannelsesvejleder Skolen / klasselærer 
 
Undervisning i ud-
dannelses-, erhvervs- 
og arbejdsmarkeds-
orientering (UEA).  

 
Vejleder kan medvirke i UEA 
undervisningen som vejleder, 
konsulent eller gæstelærer. 
Vejleder kan formidle vejled-
ningsmateriale samt kontakt til 
virksomheder. 

 
Skolen har ansvar for at tilrette-
lægge og udføre den obligatori-
ske UEA undervisning, jf. Folke-
skoleloven § 7 samt Fælles Mål, 
faghæfte 22. 

 
Introduktion af ung-
domsuddannelser for 
elever i 7. klasse  

 
Vejleder har ansvar for at in-
troducere alle elever til ung-
domsuddannelserne. 

 
Skolen stiller tid i klassen til rå-
dighed. Introduktionen kan med 
fordel implementeres i UEA un-
dervisningen.   

Iværksætte tidlig 
indsats for elever 
med særlige vejled-
ningsbehov 

Vejleder tager initiativ til, i et 
samarbejde med skolen, at 
vurdere elever, der har særlig 
risiko for ikke at begynde eller 
gennemføre en ungdomsud-
dannelse.  
 
Vejleder udarbejder indsats-
plan og afholder samtaler.  

Skolen har ansvar for at be-
dømme eleven ud fra de faglige 
standpunkter, elevens fravær 
og hjemlige forhold mv., samt 
øvrig vurdering (fx PPR).  
 
Skolen samarbejder med vejle-
der om vurderede elever.   

 
Individuelle samtaler 
med elever med sær-
lige vejlednings-
behov. 

 
Vejleder har ansvar for at følge 
indsatsplan op med individuel 
vejledning.  

 
Skolen stiller tid til rådighed til 
elevernes samtaler. 
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Ansvarsfordeling vedr. elever i 8. klasse 
Aktivitet Uddannelsesvejleder Skolen / klasselærer 

 
Undervisning i ud-
dannelses-, erhvervs- 
og arbejdsmarkeds-
orientering (UEA). 
 

 
Vejleder kan medvirke i UEA 
undervisningen som vejleder, 
konsulent eller gæstelærer. 
Vejleder kan formidle vejled-
ningsmateriale samt kontakt til 
virksomheder. 

 
Skolen har ansvar for at tilrette-
lægge og udføre den obligatori-
ske UEA undervisning, jf. Folke-
skoleloven § 7 samt Fælles Mål, 
faghæfte 22. 

 
Individuelle introduk-
tionskurser på to 
ungdoms-
uddannelser.  
 
2 og 3 dages varig-
hed. 
 

 
Vejleder har ansvar for at til-
byde, informere og koordinere 
elevernes obligatoriske intro-
duktionskurser på div. ung-
domsuddannelser. 
 
Vejleder stiller sig til rådighed i 
for- og efterbehandling, hvis 
skolen ønsker det. 

 
Skolen stiller tid i klassen til rå-
dighed. 
 
Skolen har ansvar for og fore-
står for- og efterbehandling af 
introduktionskurserne i forbin-
delse med UEA undervisning. 

 
Elevernes arbejde 
med elev- og uddan-
nelsesplaner 

 
Vejleder har ansvar for, at ele-
verne udfylder deres uddan-
nelsesplan i UV-Data.  
 
Vejleder genvurderer herefter 
elever m. særlige vejlednings-
behov. 

 
Skolen stiller tid i klassen til rå-
dighed. Arbejdet bygger videre 
på klassens UEA undervisning.  
 

 
Individuelle samtaler 
med elever om ud-
dannelsesvalg 

 
Vejleder har ansvar for at af-
holde samtaler med elever, 
hvor uddannelsesplanen dan-
ner baggrund.  
 
Vejleder differentierer indsat-
sen, således at den især rettes 
mod elever, som skønnes at 
have vanskeligheder med at 
vælge og fastholdes i ung-
domsuddannelse. 

 
Skolen stiller tid til rådighed til 
elevernes samtaler.  
 
 

 
Kombination af er-
hvervspraktik og un-
dervisningsforløb for 
elever med behov 
herfor 
 
(Undervisnings-
pligtige fag er dansk, 
matematik, engelsk 
og fysik/kemi) 
 
 
 
 

 
Vejleder samarbejder med 
skolen og kan inddrages i til-
rettelæggelse af individuelle 
forløb, fx erhvervspraktik. For-
løb skal have et uddannelses- 
og afklaringsperspektiv.  
 
Forløbet kan kombineres med 
introduktion til ungdomsud-
dannelserne. 

 
Skolens leder kan efter aftale 
med elev og forældre tilbyde 
kombination af praktisk og teo-
retisk undervisningsforløb i og 
uden for skolen, jf. Folkeskole-
loven § 9, stk. 4.  
 
Skolen har ansvar for, at der 
udarbejdes en handleplan og 
føres tilsyn med eleven, herun-
der justering og evaluering af 
forløbet. 

 
4



 
Erhvervsmæssig ud-
dannelse eller er-
hverv for elever med 
afsluttet 7. klasse 
 
(Undervisnings-
pligtige fag er dansk 
og matematik) 
 

 
Vejleder samarbejder med 
skolen og kan inddrages i til-
rettelæggelse af individuelle 
forløb. Forløb skal have et ud-
dannelses- og afklaringsper-
spektiv. 
 
Forløbet kan kombineres med 
introduktion til ungdomsud-
dannelserne.   

 
Efter anmodning fra forældre 
kan skolens leder godkende, at 
en elev opfylder undervisnings-
pligten efter 7.kl. ved at deltage 
i erhvervsmæssig uddannelse 
eller beskæftigelse, jf. Folkesko-
lelov § 33, stk. 4-7. 
 
Skolen har ansvar for at udar-
bejde en handleplan og føre til-
syn med eleven, herunder ju-
stering og evaluering af forlø-
bet. 

 

Ansvarsfordeling vedr. elever i 9. klasse 
Aktivitet Uddannelsesvejleder Skolen / klasselærer 

 
Undervisning i ud-
dannelses-, erhvervs- 
og arbejdsmarkeds-
orientering (UEA) 

 
Vejleder kan medvirke i UEA 
undervisningen som vejleder, 
konsulent eller gæstelærer. 
Vejleder kan formidle vejled-
ningsmateriale samt kontakt til 
virksomheder. 

 
Skolen har ansvar for at tilret-
telægge og udføre den obligato-
riske UEA undervisning, jf. Fol-
keskoleloven § 7 samt Fælles 
Mål, faghæfte 22. 

 
Individuel brobyg-
ning for uafklarede 
elever 

 
Vejleder har ansvar for i sam-
arbejde med eleven at vurde-
re, om en elev har behov for 
brobygning til en ungdomsud-
dannelse, for at blive afklaret i 
sit uddannelsesvalg. 
 
Vejleder har ansvar for at in-
formere om og koordinere den 
individuelle brobygning.  
 
Vejleder stiller sig til rådighed i 
for- og efterbehandling, hvis 
skolen ønsker det. 

 
Skolen samarbejder med vejle-
der og vurderer om brobygning 
vil gavne den enkeltes mulig-
hed for fortsat uddannelse.  
Skolen har ansvar for og fore-
står for- og efterbehandling af 
brobygningsforløbet med den 
enkelte elev. 

 
Individuelle vejled-
ningssamtaler med 
elever om endeligt 
valg af ungdomsud-
dannelse.  

 
Vejleder har ansvar for at af-
holde samtaler med elever, 
hvor den elektroniske uddan-
nelsesplan følges op og juste-
res.  
 
Vejleder differentierer indsat-
sen, således at den især rettes 
mod elever, som skønnes at 
have vanskeligheder med at 
vælge og fast-holdes i ung-
domsuddannelse. 
 
 

 
Skolen samarbejder med vejle-
der og vurderer løbende hvilke 
elever der her særlig behov for 
vejledning.  
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Uddannelsesmentor 
for elever med sær-
ligt vejledningsbehov 
 

 
Vejleder kan tage initiativ til at 
indstille en elev til uddannel-
sesmentor, efter aftale med 
eleven og dennes forældre. 
UU-Vestegnen udpeger og har 
ansvar for mentoren.  
 
Mentoren skal støtte eleven i 
overgangen til ungdoms-
uddannelse.  

 
Skolen har ansvar for at afgive 
udtalelse om hvordan en ud-
dannelsesmentor kan støtte 
eleven.  

 
Erhvervspraktik med 
uddannelses-
perspektiv for klasser 

 
Vejleder sørger efter aftale 
med skolen for, at elever er 
forsikrede under praktikperio-
den. UU Sørger desuden for 
sikkerhedsbeklædning når det-
te er påkrævet.  
 
Vejleder kan efter skolens øn-
ske inddrages til kollektiv in-
formation i klassen om er-
hvervspraktik. 
 

 
Klassepraktik kan iværksættes, 
hvis skolens leder udtrykker 
ønske herom. Skolen/eleven 
har ansvar for at fremskaffe 
praktikpladser.   
 
Skolen har ansvar for og fore-
står for- og efterbehandling af 
erhvervspraktik i forbindelse 
med UEA undervisning. 

 
Kombination af er-
hvervspraktik og un-
dervisningsforløb for 
elever med behov 
herfor 
 
(Undervisnings-
pligtige fag er dansk, 
matematik, engelsk 
og fysik/kemi) 

 
Vejleder samarbejder med 
skolen og kan inddrages i til-
rettelæggelse af individuelle 
forløb, fx erhvervspraktik. For-
løb skal have et uddannelses- 
og afklaringsperspektiv.  
 
Forløbet kan kombineres med 
brobygning til ungdomsuddan-
nelserne. 

 
Skolens leder kan efter aftale 
med elev og forældre tilbyde 
kombination af praktisk og teo-
retisk undervisningsforløb i og 
uden for skolen, jf. Folkeskole-
loven § 9, stk. 4.  
 
Skolen har ansvar for, at der 
udarbejdes en handleplan og 
føres tilsyn med eleven, herun-
der justering og evaluering af 
forløbet.  

 
Erhvervsmæssig ud-
dannelse eller er-
hverv for elever med 
afsluttet 7. klasse 
 
(Undervisnings-
pligtige fag er dansk 
og matematik) 

 
Vejleder samarbejder med 
skolen og kan inddrages i til-
rettelæggelse af individuelle 
forløb. Forløb skal have et ud-
dannelses- og afklaringsper-
spektiv.  
 
Forløbet kan kombineres med 
brobygning til ungdomsuddan-
nelserne.   

 
Efter anmodning fra forældre 
kan skolens leder godkende, at 
en elev opfylder undervisnings-
pligten efter 7.kl. ved at delta-
ge i erhvervsmæssig uddannel-
se eller beskæftigelse, jf. Folke-
skolelov § 33, stk. 4-7. 
 
Skolen har ansvar for at der 
udarbejdes en handleplan og 
føres tilsyn med eleven, herun-
der justering og evaluering af 
forløbet. 
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Afgangselevers an-
søgning  
til ungdoms-
uddannelse (ATU) 
 
Tilmelding sker elek-
tronisk på 
www.optagelse.dk 
 
ATU består af en til-
melding vedhæftet en 
uddannelsesplan 

 
Vejleder har ansvar for at ele-
ven udfylder en uddannelses-
plan. 
 
Vejleder kan indstille en elev 
til optagelsesprøve til de gym-
nasiale uddannelser og/eller 
bemærke særlige forhold om 
eleven, som kommende ud-
dannelsessted skal gøres op-
mærksom på.  
 

 
Skolen har ansvar for at:  
- iværksætte elevens udfyldelse 
af tilmelding 
- udfylde elevens stamdata, ka-
rakterer mv.. 
- kontrollere, at skemaet er 
korrekt udfyldt/underskrevet 
- sende ATU’erne (elektronisk 
eller pr. brev) til 1. prioriteret 
uddannelsessted senest 4 hver-
dage efter 15.marts. 
 
Skolen kan indstille en elev til 
optagelsesprøve til gymnasiale 
uddannelser, samt bemærke 
væsentlige forhold som fx IT-
rygsæk, fritagelse fra prøver, 
omfang af specialundervisning, 
særligt tilrettelagt afgangsprøve 
mv. 

 
Ansvarsfordeling vedr. elever i 10. klasse 

Aktivitet Uddannelsesvejleder Skolen/klasselærer 
 
Optagne elevers ud-
dannelsesplan  
 

 
Uddannelsesplanen anvendes 
som grundlag for vejledning 
om elevens uddannelsesvalg. 

 
Elevernes uddannelsesplaner 
skal danne grundlag for under-
visningen i 10.klasse.  

 
Individuelle vejled-
ningssamtaler 

 
Vejleder har ansvar for at af-
holde samtaler med elever, 
hvorved uddannelsesplanen 
følges op og justeres i forhold 
til uddannelsesvalg.  
 
Vejleder differentierer indsat-
sen, således at den især rettes 
mod elever, som skønnes at 
have vanskeligheder med at 
vælge og fast-holdes i ung-
domsuddannelse. 

 
Skolen stiller tid til rådighed til 
elevernes samtaler.  
 
 

 
Obligatorisk brobyg-
ning (evt. erhvervs-
praktik) på to ung-
domsuddannelser 
  
2 ugers varighed 
 

 
Vejleder har ansvar for at til-
byde, informere og koordinere 
elevernes obligatoriske bro-
bygningskurser på div. ung-
domsuddannelser. 
 
Vejleder stiller sig til rådighed 
i for- og efterbehandling, hvis 
skolen ønsker det. 

 
Brobygnings- og evt. praktik-
forløbet er en del af 10. kl. og 
skal tilrettelægges og integreres 
i undervisningen.  
 
Skolen har ansvar for og fore-
står for- og efterbehandling af 
brobygningsforløbet med den 
enkelte elev. Evalueringen skal 
påføres uddannelsesplanen. 
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Frivillig brobygning til 
erhvervsuddannelser 
eller erhvervspraktik 
 
Op til 4 ugers varig-
hed 

 
Vejleder har ansvar for at in-
formere om og koordinere den 
frivillige brobygning. 
 
Vejleder stiller sig til rådighed 
i for- og efterbehandling, hvis 
skolen ønsker det. 

 
Skolen har ansvar for at tilrette-
lægge undervisningen så eleven 
har mulighed for at deltage i 
brobygningsforløb.  
 
Skolen har ansvar for og fore-
står for- og efterbehandling af 
forløbet med eleven. 

Særligt tilrettelagt 
undervisningsforløb 
 
(Undervisnings- 
pligtige fag er dansk 
og matematik) 

UU-Vestegnen inddrages i til-
rettelæggelsen af forløbene. 
 
Forløbet kan kombineres med 
frivillig brobygning og ulønnet 
praktik med uddannelsesper-
spektiv 

Skolen kan tilbyde, at en elev 
deltager i et særligt tilrettelagt 
undervisningsforløb. 
 
Skolen har ansvar for, at der 
udarbejdes en plan og føres til-
syn med eleven, herunder ju-
stering og evaluering af forlø-
bet. 

Uddannelsesmentor 
for elever med særli-
ge vejledningsbehov 

Vejleder kan tage initiativ til at 
indstille en elev til uddannel-
sesmentor, efter aftale med 
eleven og dennes forældre. 
UU-Vestegnen udpeger og har 
ansvar for mentoren.  
 
Mentoren skal støtte eleven i 
overgangen til ungdoms-
uddannelse. 

 
Skolen har ansvar for at afgive 
udtalelse om hvordan en ud-
dannelsesmentor kan støtte 
eleven.  

 
Obligatorisk selvvalgt 
opgave (OSO) for ele-
ver i 10. klasse 

 
Vejlederen bistår med intro-
duktion og vejledning i forbin-
delse med elevens gennemfø-
relse af selvvalgt opgave.  

 
Skolen tilrettelægger, forestår 
og gennemfører forløbet med 
elevens selvvalgte opgave.  

 
Afgangselevers an-
søgning  
til ungdoms-
uddannelse (ATU) 
 
Tilmelding sker elek-
tronisk på 
www.optagelse.dk 
 
ATU består af en til-
melding vedhæftet en 
uddannelsesplan 

 
Vejleder har ansvar for at ele-
ven udfylder en uddannelses-
plan. 
 
Vejleder kan indstille en elev 
til optagelsesprøve til de gym-
nasiale uddannelser og/eller 
bemærke særlige forhold om 
eleven, som kommende ud-
dannelsessted skal gøres op-
mærksom på.  
 

 
Skolen har ansvar for at:  
- iværksætte elevens udfyldelse 
af tilmelding 
- udfylde elevens stamdata, ka-
rakterer mv.. 
- kontrollere, at skemaet er kor-
rekt udfyldt/underskrevet 
- sende ATU’erne (elektronisk 
eller pr. brev) til 1. prioriteret 
uddannelsessted senest 4 hver-
dage efter 15.marts. 
 
Skolen kan indstille en elev til 
optagelsesprøve til gymnasiale 
uddannelser, samt bemærke 
væsentlige forhold som fx IT-
rygsæk, fritagelse fra prøver, 
omfang af specialundervisning, 
særligt tilrettelagt afgangsprøve 
mv. 

 

http://www.optagelse.dk/

